MUNICIPIO DE CASTANHEIRA

PODER EXECUTIVO
ESTADO DE MATO GROSSO

DECRETO N° 024, DE 30 DE JUNHO DE 2022.

Dispbde sobre a implementagdo da Lei
Federal n°® 13.709/2018 - Lei Geral de
Protecao de Dados Pessoais — LGPD - no
ambito do Poder Executivo Municipal de
Castanheira, Estado de Mato Grosso e da
outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CASTANHEIRA/MT, no uso das suas atribuigdes legais,
conferidas pela Constituicdo Federal e pelo Artigo 68, inciso lll, da Lei Orgéanica do
Municipio,

Considerando que os dados pessoais integram o ambito de protecdo dos direitos

fundamentais de liberdade, de privacidade, de intimidade e do livre desenvolvimento
da personalidade da pessoa natural ou juridica;

Considerando a promulgacéo da Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018, que
estabeleceu a Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais - LGPD;

Considerando que, nos termos do paragrafo unico do Artigo 1° da Lei Geral de
Protecao de Dados Pessoais, as hormas de protecao relativas ao tratamento de dados
pessoais sao de interesse nacional e devem ser observadas pela Unido, Estados,
Distrito Federal e Municipios;

DECRETA:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - Este Decreto dispde sobre as atribuicoes, diretrizes, acdes e procedimentos
para adequacao do Poder Executivo do Municipio de Castanheira a Lei n® 13.709, de
14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais - LGPD), a fim de
tutelar o direito fundamental a protecdo de dados pessoais e a autodeterminagao
informativa.

Art. 2° - Para os fins deste Decreto, considera-se:
| - Dado pessoal: informacéo relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel;

Il - Dado pessoal sensivel: dado pessoal sobre origem racial ou étnica, convicgao
religiosa, opinido politica, filiacdo a sindicato ou a organizagédo de carater religioso,
filosofico ou politico, dado referente a saude ou a vida sexual, dado genético ou
biométrico, quando vinculado a uma pessoa natural;
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Il - Dado anonimizado: dado relativo a titular que ndo possa ser identificado,
considerando a utilizagdo de meios técnicos razoaveis e disponiveis na ocasidao de
seu tratamento;

IV - Banco de dados: conjunto estruturado de dados pessoais, estabelecido em um ou
em varios locais em suporte eletrénico ou fisico;

V - Titular: pessoa natural a quem se referem os dados pessoais que s&o objetos de
tratamento;

VI - Controlador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, a quem
compete as decisdes referentes ao tratamento de dados pessoais;

VII - Operador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, que realiza o
tratamento de dados pessoais em nome do controlador;

VIl - Encarregado: pessoa indicada pelo controlador e operador como canal de
comunicagao entre o controlador, os titulares dos dados e a Autoridade Nacional de
Protecéo de Dados (ANPD);

IX - Agentes de tratamento: o controlador e o operador;

X - Tratamento: toda operacéao realizada com dados pessoais, como as que se referem
a coleta, producdo, recepcgao, classificagdo, utilizacdo, acesso, reproducao,
transmissao, distribuicdo, processamento, arquivamento, armazenamento,
eliminacdo, avaliagcdo ou controle da informagdo, modificagdo, comunicagéo,
transferéncia, difusdo ou extracao;

XI - Anonimizagéo: utilizagdo de meios técnicos razoaveis e disponiveis no momento
do tratamento, por meio dos quais um dado perde a possibilidade de associacao,
direta ou indireta, a um individuo;

XII - Consentimento: manifestacao livre, informada e inequivoca pela qual o titular dos
dados concorda com o tratamento de seus dados pessoais para uma finalidade
determinada;

Xl - Plano de adequacgao: conjunto das regras de boas praticas e de governanga de
dados pessoais que estabelecam as condigdes de organizagdo, o regime de
funcionamento, os procedimentos, as normas de seguranga, os padrdes técnicos, as
obrigacdes especificas para os diversos agentes envolvidos no tratamento, as agdes
educativas, os mecanismos internos de supervisdo e de mitigagao de riscos, o plano
de respostas aos incidentes de seguranga e outros aspectos relacionados ao
tratamento de dados pessoais.

Art. 3° - As atividades de tratamento de dados pessoais pelos 6rgaos e pelas
entidades da Administracdo Publica do Poder Executivo deverao observar a boa-fé e
0s seguintes principios:
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| — Finalidade: realizagdo do tratamento para propdsitos legitimos, especificos,
explicitos e informados ao titular, sem possibilidade de tratamento posterior de forma
incompativel com essas finalidades;

Il — Adequacgao: compatibilidade do tratamento com as finalidades informadas ao
titular, de acordo com o contexto do tratamento;

Il — Necessidade: limitacdo do tratamento ao minimo necessario para a realizagao de
suas finalidades, com abrangéncia dos dados pertinentes, proporcionais e nao
excessivos em relacao as finalidades do tratamento de dados;

IV — Livre acesso: garantia, aos titulares, de consulta facilitada e gratuita sobre a forma
e a duragao do tratamento, bem como sobre a integralidade de seus dados pessoais;

V — Qualidade dos dados: garantia, aos titulares, de exatidao, clareza, relevancia e
atualizacdo dos dados, de acordo com a necessidade e para o cumprimento da
finalidade de seu tratamento;

VI - Transparéncia: garantia aos titulares, de informacdes claras, precisas e facilmente
acessiveis sobre a realizagao do tratamento e os respectivos agentes de tratamento,
observados os segredos comercial e industrial;

VIl — Seguranca: utilizagdo de medidas técnicas e administrativas aptas a proteger os
dados pessoais de acessos nao autorizados e de situacdes acidentais ou ilicitas de
destruicao, perda, alteracdo, comunicacao ou difusao;

VIl — Prevencgao: adogédo de medidas para prevenir a ocorréncia de danos em virtude
do tratamento de dados pessoais;

IX — Nao discriminacido: impossibilidade de realizagdao do tratamento para fins
discriminatorios ilicitos ou abusivos;

X — Responsabilizagéo e prestacao de contas: demonstracéo, pelo agente, da adogao
de medidas eficazes e capazes de comprovar a observancia e o cumprimento das
normas de proteg¢do de dados pessoais e, inclusive, da eficacia dessas medidas.

Art. 4° - Sa0 diretrizes da Politica Municipal de Protecdo de Dados Pessoais:

| - A definicdo de objetivos e metas para as estratégias de adequacgao a LGPD e para
0s programas de governanga em privacidade e o monitoramento dos resultados;

Il - O atendimento simplificado e eletrénico das demandas do cidadao;
lIl - O alinhamento e o equilibrio com a promogao da transparéncia publica;

IV - A proporcionalidade das medidas acerca de protecdo de dados, privacidade e
seguranga da informacéao;

V - O desenvolvimento do nivel de maturidade dos tratamentos dos dados;

VI - A manutengao da seguranca juridica dos instrumentos firmados;
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VIl — A economicidade das acgdes;

VIIl - O atendimento tempestivo, simplificado e, preferencialmente, eletrénico as
demandas do titular de dados pessoais;

IX - O alinhamento ao planejamento estratégico do Municipio;

X - Outras diretrizes estabelecidas pelo Comité Municipal de Protecdo de Dados
Pessoais — CMPD.

CAPITULO Il
DO COMITE MUNICIPAL DE PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS

Art. 5° - Fica criado o Comité Municipal de Protecdo de Dados Pessoais — CMPD,
orgao colegiado consultivo na area de protecdo de dados pessoais, no ambito do
Poder Executivo Municipal, orientado pelo disposto na Lei Federal n° 13.709/2018,
subordinado administrativamente a Secretaria Municipal de Administracao.

Paragrafo unico - Compete ao Comité Municipal de Prote¢cdo de Dados Pessoais —
CMPD, com base nos principios e disposi¢des contidos na Lei Federal n® 13.709, de
14 de agosto de 2018, e em regulamentagcdes complementares emitidas pela
Autoridade Nacional de Protegcdo de Dados - ANPD, estabelecer diretrizes, definir
normas, atribuir competéncias e deliberar sobre a Politica Municipal de Protecao de
Dados Pessoais, estratégias de adequacao, objetivos, metas, prazos e os programas
de governanca em privacidade.

Art. 6° - E assegurada autonomia técnica ao CMPD, observadas as diretrizes da
Autoridade Nacional de Prote¢gdo de Dados-ANPD e o disposto na Lei Federal n°®
13.709/2018.

Art. 7° - Integram o CMPD os membros indicados pelos Chefes e Titulares dos
seguintes o6rgaos do Poder Executivo Municipal:

| — Gabinete do Prefeito;

Il - Secretaria Municipal de Administracéo;

[l — Unidade de Controle Interno do Poder Executivo; e
[l — Procuradoria Municipal.

§1° - O CMPD tera os recursos técnicos e operacionais necessarios ao desempenho
de suas fungdes e a manutencao dos seus conhecimentos, além de acesso motivado
as operacgoes de tratamento.

§2° - Cada 6rgéo de que trata o caput, do presente artigo, indicara 01 (um) membro
para o CMPD.
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§3° - A participacdo no Comité sera considerada prestagdo de servico publico
relevante, ndo remunerada.

§4° - A designagao dos membros sera efetivada por Decreto do Prefeito Municipal.

§5° - O mandato dos membros do Comité sera de 02 (dois) anos, permitida a
reconducéo.

§6° - A coordenagdo do CMPD sera realizada pela Secretaria Municipal de
Administracdo em articulagdo com a Unidade de Controle Interno do Poder Executivo.

§7° - Na auséncia de servidores municipais a ser indicados pelos Chefes da Unidade
de Controle Interno do Poder Executivo e da Procuradoria Geral do Municipio, os seus
titulares integrardo o CMPD.
CAPITULO 1l
DAS RESPONSABILIDADES
Art. 8° - O Chefe do Poder Executivo Municipal indicara, mediante Portaria,

preferencialmente servidor efetivo, para ser o Encarregado pelo tratamento dos dados
pessoais, nos termos do inciso Il do Artigo 23 e do Artigo 41 da LGPD.

Art. 9° - Compete ao Encarregado e sua equipe de apoio:

| - Aceitar reclamacgdes e comunicagdes dos titulares de dados pessoais, prestar
esclarecimentos e adotar providéncias;

Il - Receber comunicacgdes da Autoridade Nacional de Protecdo de Dados - ANPD e
adotar providéncias;

Il - Orientar os servidores, funcionarios e os contratados a respeito das praticas a
serem tomadas em relacio a protecao de dados pessoais;

IV - Realizar, com apoio do Comité Municipal de Protecdo de Dados Pessoais —
CMPD, o mapeamento dos processos de tratamento de dados pessoais realizados no
ambito do érgéo ou da entidade Municipal, inclusive dos compartilhamentos com
entidades publicas ou privadas, propondo adequacdes a luz da LGPD;

V - Executar outras atribuicbes normatizadas pelo Comité Municipal de Protegcado de
Dados Pessoais — CMPD;

VI - Atender as normas complementares da Autoridade Nacional de Protecdo de
Dados - ANPD.

Art. 10 - O Encarregado deve ter garantidos:
| - Acesso direto aos dirigentes dos 6rgaos ou entidades;

Il - Apoio dos setores juridico, tecnoldgico, de controle interno e da ouvidoria para o
desempenho de suas funcoes;
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Il - Acesso motivado a todas as operacdes de tratamento de dados pessoais no
ambito do 6rgao ou entidade.

Art. 11 - Compete ao operador de dados pessoais e sua equipe de apoio:

| - Manter registro das operacgbdes de tratamento de dados pessoais que forem
realizadas;

Il - Realizar o tratamento de dados segundo as instru¢des fornecidas pelo controlador
e de acordo com as normas aplicaveis;

lll - Adotar, em conformidade as instrugdes fornecidas pelo controlador, medidas de
seguranga, técnicas e administrativas aptas a proteger os dados pessoais de acessos
nao autorizados e de situacdes acidentais ou ilicitas de destruigdo, perda, alteragao,
comunicagao ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito;

IV - Subsidiar o controlador no intuito de dar cumprimento as solicitagdes, orientacdes
e as recomendagdes do encarregado;

V - Executar outras atribuicdes correlatas.

Art. 12 - Podera o Poder Executivo, caso necessario, contratar empresa especializada
em Tecnologia da Informag¢ao e Comunicagao, para:

| — Oferecer os subsidios técnicos necessarios a formulagcdo das orientagdes pelo
CMPD para a elaboracao dos planos de adequacéo;

Il — Orientar, sob o ponto de vista tecnoldgico, os 6rgaos e as entidades na
implantacao dos respectivos planos de adequagao.
CAPITULO IV
DO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS PELO PODER EXECUTIVO
Art. 13 - O tratamento de dados pessoais pelos 6rgaos e entidades do Poder
Executivo Municipal deve:

| - Objetivar o exercicio de suas competéncias legais ou 0 cumprimento das atribuicdes
legais do servigo publico, para o atendimento de sua finalidade publica e a persecugao
do interesse publico;

Il - Observar o dever de conferir publicidade as hipéteses de sua realizagao, com o
fornecimento de informagdes claras e atualizadas sobre a previsao legal, finalidade,
os procedimentos e as praticas utilizadas para a sua execucgao.

Art. 14 - O tratamento de dados pessoais deve ser restrito a sua finalidade, executado
de forma adequada e pelo prazo necessario.

§1° - A adequagao a que se refere o caput deve obedecer a Politica de Seguranga da
Informagao adotada no Municipio.
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§2° - A necessidade de armazenamento dos dados pessoais observara as obrigagdes
legais ou judiciais de manté-los protegidos.

§3° - Os responsaveis pelos tratamentos devem registrar as operagdes realizadas com
dados pessoais.

§4° - O controlador deve adotar medidas técnicas adequadas que tornem os dados
pessoais afetados ininteligiveis no ambito e nos limites técnicos de seus servigos, para
nao serem acessados por terceiros nao autorizados e, sempre que possivel, proceder
a sua anonimizagao.

Art. 15 - Os érgéos e as entidades do Poder Executivo Municipal podem efetuar o uso
compartilhado de dados pessoais com outros 6rgdos e entidades publicas para
atender a finalidades especificas de execucao de politicas publicas, no ambito de suas
atribuicdes legais, respeitados os principios de prote¢ao de dados pessoais elencados
no Artigo 6° da Lei Federal n° 13.709/2018.

§1° - O compartilhamento de dados pessoais entre o6rgdos e entidades da
Administragcdo Publica podera ser realizado nas seguintes hipoteses:

| - Execugao de politicas publicas previstas em leis e regulamentos ou respaldadas
em contratos, convénios ou instrumentos congéneres; e

Il - Cumprir obrigagao legal ou judicial.

§2° - O controlador deve manter o registro do compartilhamento dos dados pessoais
para efeito de comprovacao prevista no inciso VIl do Artigo 18 da Lei Federal n°
13.709/2018.

Art. 16 - E vedado aos 6rgéos e entidades do Poder Executivo Municipal transferir a
entidades privadas dados pessoais constantes de bases de dados a que tenha
acesso, exceto:

| - Em casos de execugdo descentralizada de atividade publica que exija a
transferéncia, exclusivamente para esse fim especifico e determinado, observado o
disposto na Lei Federal n® 12.527/2011;

Il - Nos casos em que os dados forem acessiveis publicamente, observadas as
disposi¢cdes da Lei Federal n° 13.709/2018;

Il - Quando houver previsao legal ou a transferéncia for respaldada, por meio de
clausula especifica, em contratos, convénios ou instrumentos congéneres, cuja
celebracao devera ser informada pelo responsavel ao Controlador do Municipio para
comunicagao a autoridade nacional de protecao de dados;

IV - Na hipétese de a transferéncia dos dados objetivar exclusivamente a prevencgao
de fraudes e irregularidades, ou proteger e resguardar a segurancga e a integridade do
titular dos dados, desde que vedado o tratamento para outras finalidades.
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Paragrafo unico - Em quaisquer das hipoteses previstas neste artigo:

| - Atransferéncia de dados dependera de autorizag&o especifica conferida pelo 6érgéo
municipal a entidade privada;

Il - As entidades privadas deverdo assegurar que nao havera comprometimento do
nivel de protegcédo dos dados garantido pelo 6rgdo ou entidade municipal.

Art. 17 - Os orgaos e entidades do Poder Executivo Municipal podem efetuar a
comunicagao ou o uso compartilhado de dados pessoais a pessoa de direito privado,
desde que:

| - Os encarregados informem a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados, na forma
do regulamento federal correspondente;

Il - Seja obtido o consentimento do titular, salvo:

a) Nas hipéteses de dispensa de consentimento previstas na Lei Federal n°
13.709/2018;

b) Nos casos de uso compartilhado de dados, em que sera dada a devida publicidade;
c) Nas hipoteses do Artigo 15 deste Decreto.

Paragrafo unico - Sempre que necessario o consentimento, a comunicagao dos
dados pessoais a entidades privadas e o uso compartilhado entre estas e o 6rgaos e
entidades municipais poderdo ocorrer somente nos termos e para as finalidades
indicadas no ato do consentimento.

Art. 18 - Os planos de adequacao devem observar, no minimo, o seguinte:

| - Publicidade das informacdes relativas ao tratamento de dados em veiculos de facil
acesso, preferencialmente nas paginas dos 6rgaos e entidades na internet;

Il - Atendimento das exigéncias que vierem a ser estabelecidas pela Autoridade
Nacional de Protegdo de Dados, nos termos do Artigo 23, §1°, e do Artigo 27,
paragrafo unico, da Lei Federal n°® 13.709/2018;

Il - Manutencdo de dados para o uso compartilhado com vistas a execugao de
politicas publicas, a prestagcao de servigos publicos, a descentralizagado da atividade
publica e a disseminacao e ao acesso das informagdes pelo publico em geral;

IV - Elaboragéo de inventario de dados, assim entendido o registro de operagdes de
tratamento de dados pessoais, realizados pelo 6rgao ou entidade;

V - Elaboracdo do Relatério de Impacto de Protecdo de Dados Pessoais, assim
entendida a descricdo dos processos de tratamento de dados pessoais que podem
gerar riscos as liberdades civis e aos direitos fundamentais, bem como medidas,
salvaguardas e mecanismos de mitigagao de riscos;
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VI - Elaboracdo de Plano de Resposta a Incidentes, assim entendido o plano de
resposta para tratar ocorréncias de situagdes que venham a lesar a seguranca de
dados pessoais mantidos sob a responsabilidade do 6rgéo ou entidade;

VII - Instrumentalizagao da adequacéao de Contratos, conforme orientagcées expedidas
pelo Departamento Juridico;

VIII - Implementacéo da utilizagado de Termos de Uso conforme orientagdes expedidas
pelo Departamento Juridico.

CAPITULO V
DO ATENDIMENTO AO TITULAR DO DADO

Art. 19 - O atendimento ao titular do dado sera formalizado nos canais eletronicos de
atendimento da Ouvidoria do Municipio e direcionado a cada 6rgao ou entidade
competente.

§1° - Aiidentificagao do titular ou procurador devera ser idénea, emitida por autoridade
certificadora da ICP-Brasil.

§2° - O canal de atendimento deve prover funcdes de registro e gerenciamento para
servir ao acompanhamento dessa forma de atendimento.

Art. 20 - O atendimento ao titular podera ser prestado de forma presencial na entidade
em que os dados sao encontrados, desde que haja a conferéncia de documento oficial
e infraestrutura adequada.

§1° - Quando o titular for incapaz, o atendente deve conferir a certiddo de nascimento
do titular e o documento de identidade de um dos pais ou responsaveis legais.

§2° - Atestada a legitimidade do titular ou de seu procurador, o atendente coletara
dados de identificacdo e de contato do solicitante, protocolara e transcrevera a
solicitagao através dos canais de atendimento da Ouvidoria do Municipio.

§3° - O atendimento presencial ao procurador ou curador somente sera aceito através
do instrumento de outorga.

Art. 21 - A Ouvidoria do Municipio encaminhara o atendimento ao encarregado
responsavel pelos dados e acompanhara sua resolutividade.

§1° - O encarregado devera adotar as providéncias para apensar os dados solicitados
ao atendimento.

§2° - Os dados pessoais solicitados no atendimento deverao ser entregues ao titular
ou seu representante legal, através de meio eletrénico protegido ou pessoalmente.

Art. 22 - Em qualquer forma de atendimento, o encarregado observara que as
informagdes pessoais produzidas pelo 6rgao ou entidade ndo devem ser providas
quando estiverem vinculadas a tratamento sigiloso nos termos da legislagao vigente.
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Paragrafo unico - O encarregado informara o fundamento legal que fundamenta o
indeferimento de entrega da informacao sigilosa solicitada.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 23 - As empresas publicas e as sociedades de economia mista municipais
deverao estabelecer, monitorar e revisar suas politicas de protecao de dados pessoais
por ato préprio aprovado pelos seus respectivos conselhos de administragao.

§1° - As empresas publicas e as sociedades de economia mista municipais que atuam
em regime de concorréncia, sujeitas ao disposto no Artigo 173 da Constituigdo
Federal, observardo o mesmo regime de tratamento de dados dispensado pela LGPD
as pessoas juridicas de direito privado.

§2° - Quando estiverem executando politicas publicas, as empresas publicas e as
sociedades de economia mista municipais observardo as regras da LGPD destinadas
aos o6rgaos e as entidades do Poder Publico, observados, no que couber, os termos
deste Decreto.

Art. 24 - Poderao ser expedidas normas complementares a este Decreto pelo Comité
Municipal de Protecao de Dados Pessoais — CMPD, ao qual compete dirimir os casos
OMmissos.

Art. 25 - Este decreto entra em vigor na data de sua publicagcédo, revogadas as
disposi¢cdes em contrario.

Castanheira/MT, 30 de junho de 2022.

JAKSON DE OLIVEIRA RIOS JUNIOR
Prefeito Municipal

REGISTRADO e PUBLICADO por afixagdo nesta data no local de costume.

GESTAO: 2021/2024

Rua Mato Grosso, n.° 142, Bairro Centro, Castanheira-MT — CEP.: 78345-000 - Fone: (66) 3581-1166
CNPJ/MF n.° 24.772.154/0001-60 — e-mail: prefeituraCastanheira@gmail.com



